
参展商在线填报操作指南



登录进入在线填报系统

登录网址: http://online.pico-oos.com/cisma
●点击右上角的语种按钮可以切换语言种类
●您的用户名及密码已发送到您在报名参展时预留的邮箱中，如果您没有
收到，请联系主场搭建的馆长
●请使用您收到的用户名及密码登录系统。
●考虑到使用上的便捷性及安全性，建议您首次登录后修改成自己所能熟
记的密码。



修改密码下载手册

上面红框内的按钮具有如下功能:
密码修改 – 首次进入系统后，可以修改自己的登录密码
下载手册 – 可下载本场展会的展览手册
退出 – 退出在线填报系统，请您填报结束后点击退出系统。



服务表格一览

●展开左侧功能栏里的“表格申报”后，可以看到全部服务表格可供点选，点击
表格名称可以进入表格
●展开左侧功能栏里的“图纸上传及审批”后，可以在线上传PDF图纸文件
●展开左侧功能栏里的“资质上传及审批”后，可以在线上传各种资质文件



表格填报

点击具体表格名称，例如，进入表格“展台用水电气”，操作步骤如下：
①在“申请数量”中为想要申报的物品输入数量“1”或需求数量，点击提交
②提交后，数量“1”会自动进入到“审批中数量”，代表系统已经收到您的申请，馆长会进
一步为您出订单。
③馆长出过订单后，审批中数量“1”会进入到“成功申报数量”,代表馆长已为您出完订单，
会以邮件形式发送给您。
补充填报的方式为：
1，继续在“申请数量”中输入数字并点击提交后，会累计到“审批中数量”，直到被出完订
单继续累计到“成功申报数量”
2，在“审批中数量”中通过加减号“+”“-”来修改申请数量并点击提交，直到被出完订单
继续累计到“成功申报数量”
3，如想修改（减少）成功申报的物品数量，请联系主场搭建商的馆长



●您可以通过点击“草稿”按钮随时将您还没有填完的表格存为草稿。随后会跳出
一个保存成功的浮动提示窗口。再次进入表格后，会自动显示已经填写过的草稿内
容。
●表格填写完成并确认要提交的，可点击“提交”按钮，随后会跳出一个“提交成
功”的浮动提示窗口。
●针对提交后的表格，您也可以通过点击“导出”按钮，导出一个PDF格式的已填
报表格，可存放于本地电脑用于备份。

表格填报



上传图纸

●您可以通过点击左侧功能栏“上传图纸及审核结果查询”按钮，进入窗口后，为
各图纸类别点击“上传图纸”，随后会出现右边的窗口，选择您要上传的PDF图纸
文件，并确定（点击打开），PDF图纸文件不能大于20M，上传完成后，跳出“上
传成功”提示窗口。
●全部图纸的注意事项，请查阅下边的备注说明



上传资质

●您可以通过点击左侧功能栏“上传资质及审核结果查询”按钮，进入窗口后，为
各资质类别点击“上传资质”，随后会出现右边的窗口，选择您要上传的PDF资质
文件，并确定（点击打开），上传完成后，跳出“上传成功”提示窗口。



想了解更多详情和信息，请您联系主场搭建服务商馆长：

W1-W3 号馆 闫雪女士 W4-45号馆 薛雨晴 女士 E1-E3 号馆 庞晓迪 女士

座机：86-10-89414335 座机：010-89414313 座机：010-89414332

邮箱：vika.yan@pico.com 邮箱：yuqing.xue@pico.com 邮箱：ellan.pang@pico.com

E4-E7 号馆 张绍博先生

座机：86-10-89414388

邮箱：shaobo.zhang@pico.com
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